Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16), te
¢lanaka 29. i 30. Statuta DSO-a, ravnatelj Dubrovatkog simfonijskog orkestra, dana 26.
svibnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA [ USLUGA
U DUBROVACKOM SIMFONIJSKOM ORKESTRU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1. =

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a.

,

II. SPRJIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nac¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I1I. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
kuna, (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga odnosno jednake ili veée od 200.000,00 kuna (bez
PDV-a) za radove, po potrebi provode/i ovlasteni predstavnici/k naruditelja koje/g imenuje
ravnatelj.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCLJENJENA
VRIJEDNOST DO 100.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO
DO 200.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) ZA RADOVE.

Clanak 4.

Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna, odnosno
jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti do  200.000,00 kuna, se
provodi/zaklju¢uje izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s gospodarskim
subjektom po vlastitom izhoru, a moze se provesti i slanjem poziva na dostavu ponuda
jednom ili viSe gospodarskih subjekata po svom izboru i/ili objavom poziva na svojim
internetskim stranicama.

- -
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V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA (BEZ PDV-A), A MANJA OD
200.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO CUA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 200.000,00 KUNA (BEZ PDV-
A), A MANIJA OD 500.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) ZA RADOVE

Clanak 5.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
kuna, a manje od 206.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, narucitelj moze
na svojim internetskim stranicama objaviti poziv za dostavu ponuda i/ili moZe ga poslati na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru. U hitnim, nepredvidivim i svim
drugim slu¢ajevima neophodne ili opravdane potrebe za narucitelja (npr. usluge honorarnih
umjetnika, ‘usluge student servisa, usluge smjestaja gostuju¢ih umjetnika, usluga svih vrsta
prijevoza (zraénih, cestovnih i dr.) radnika ili vanjskih suradnika, stvari i instrumenata, usluge
promidzbe i informiranja, najamnina i zakupnina prostora, instrumenata i nota, kupovine
instrumenata, opreme i nota..), nabava se mozZe provesti kao postupak &ija je procijenjena
vrijednost manja 6d 100.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od 200.000,00 kuna za
radove.

Poziv na dostavu ponuda koji se $alje gospodarskim subjektima, upucuje se na nacin koji
omoguc¢uje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom ili e-mailom, pristigla ponuda
gospodarskih subjekata..).

Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave i
okvirni tro§kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja ponuda, elektronicku postu
ili adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se mozZe
preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno) i kontakt osobu. Rok za dostavu ponuda ne
moze biti duzi od 30 dana od dana upudivanja odnosnd objavljivanja poziva za dostavu
ponuda, a ovisno o potrebama narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda mozZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor o nabavi moze izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod smjestajnih (hotelskih i dr.) i restoranskih usluga,/ usluga svih vrsta prijevoza
(zra¢nih, cestovnih i dr.) radnika, vanjskih suradnika, stvari i instrumenata,/ usluga vanjskih
suradnika,/ odvjetni¢kih usluga,/ javnobiljeZni¢kih usluga,/ zdravstvenih usluga,/ te kod
najamnina i zakupnina prostora, instrumenata i nota,/ kupovine instrumenata, opreme i nota/.

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr$enju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u svim ostalim slu¢ajevima
kada to zbog odredenih opravdanih razloga narucitelj smatra opravdanim.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje samo jednom gospodarskom subjektu u slu¢ajevima
iz ovog ¢lanka, ne objavljuje se na internetskim stranicama naruditelja, te moze biti
neformalan i sadrzavati samo osnovne podatke o predmetu nabave i naruditelju, a na osnovu
kojih ponuditelj moZe dostaviti svoju ponudu.

- "
Za odabir ponude u svakom postupku jednostavne nabave, dovoljna je jedna pristigla ponuda
koja udovoljava uvjetima narucitelja.



Ukoliko u Pozivu na dostavu ponuda nije odreden kriterij za odabir ponude, kriterij odabira je
najniza cijena.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, se provodi/zakljucuje izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora s gospodarskim subjektom ¢ija je ponuda najpovoljnija,
koja udovoljava uvjetima Naruditelja, te izuzetno s gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru.

VI. RAZLOZI ISKLJUCENIJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 6.

Kod postupaka jednpstavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, Naruditelj moze
u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
odgovaraju¢u primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi, te u tom slu¢aju sve dokumente
koje naruéitelj trazi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Ukoliko smatra potrebnim,
Narucitelj od Ponuditelja moZe zatraZiti na uvid original ili ovjerenu presliku dostavljenih
dokumenata.

,

Clanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, Naru¢itelj moze
od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, na koje se na odgovaraju¢i nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

- -

VIL. ZAPRIMANJE I DOSTAVA PONUDA
Clanak 8.

Za jednostavne nabave ponude se zaprimaju i dostavljaju na dokaziv nacin (e-mail, telefax,
osobna dostava, poStom preporuceno i sl.). U sluéaju da je postavljen rok za dostavu ponude,
ponuditelj moZe u roku za dostavu ponude izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje

odustati. N

VIII. OTVARANIE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba 1 usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, narucitelj otvara
ponude u roku od 15 dana nakon isteka roka za dostavu ponuda i o tome se po potrebi
sastavlja zapisnik. Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

-



IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 10.
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Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko u
Pozivu na dostavu ponuda nije odreden kriterij za odabir ponude, kriterij odabira je najniza
cijena.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 11.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000.00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i uslugd, odnosno procijenjene vrijednosti
Jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, Naruditelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, po potrebi donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude.

Obavijest o odabiru najpévoljnije ponude u pravilu sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odabira i prednosti odabrane ponude,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

U slucaju vise pristiglih ponuda, Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude narugitelj dostavlja
ponuditeljima na dokaziv nacin (dokaz da je ponuditelj osobno preuzeo Obavijest, dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom ili e-mailom, objavom na internetskim
stranicama naruditelja).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Ako je Poziv na dostavu ponuda upuéen prema samo jednom gospodarskom
subjektu, Obavijest,o odabiru moZe biti donesena i odmah po zaprimljenoj ponudi
gospodarskog subjekta.

Narucitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na svojim internetskim
stranicama ili njenom izvrienom dostavom na dokaziv nadin, stjete uvijete za zakljucenje
provedenog postupka jednostavne nabave (izdavanje narudzbenice / sklapanje ugovora).

Clanak 12.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 100.000,00 ktina, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna za
radove, iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi, te ako iz nekih drugih
opravdanih razloga Narucitelj tako odlu¢i.



U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. razlog ponistenja,

5. datum donoSenja 1 potpis odgovorne osobe.

Rok za dono3enje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iz st. 1., iznosi 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave iz-st. 1., naruitelj ¢e 3to prije,
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naéin (dokaz da je ponuditelj osobno
preuzeo Obavijest, dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom ili e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

XI. IZVRSENJE ] EDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Ugovor o jednostavnoj ‘nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruéitelja,

- Ovjeravanje prate¢e dokumentacije,

- Preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- Reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja ugovora,

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrienje ugovora,

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete koja mozZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti,

- Pla¢anje 1 izvrSenje ugovorhih obveza narucitelja.

XII. PRIUELAZNE I-ZAVRSNE ODREDBE .
Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti u Dubrovackom simfonijskom orkestru br. 838/14, od 20.08.2014.
godine.

Clanak 15.

+

Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i Dubrovackog simfonijskog orkestra dana
13. 06, 2017.g. i stupa na snagu osmi dan od dana objavg.

Broj: 528/17



